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Detta är ett dokument som flera av de övriga 
dokumenten refererar till. Vid referensen finns 
beskrivet exakt hur du kommer till namninmatningen. 

Många beräkningsprogram fokuserar på parnummer 
när namnen ska matas in. Så är inte fallet i Ruter utan 
där matas bordsplaceringen in per bord för första 
ronden. Vid varje bord matas Nord, Syd, Öst och Väst 
in i den ordningen. Parnummer delas ut när flyttschema 
väljs. 

Fyra spelare matas in per bord. Du kan mata in namn 
på följande sätt: 

Mata in namn Mata in namnet rakt upp och ned 
och tryck på Enter. 

Exempel: Tomas Brenning 

Sök namn Mata in delar av namnet och 
tryck på Enter. Om fler än en 
spelare har namn som 
överensstämmer vid det inmatade 
får du välja spelare ur en lista. 

Exempel: bre,to 

Mata in 
medlemsnummer 

Mata in medlemsnummer och 
tryck på Enter. Namnet för 
spelaren med det medlemsnumret 
visas i inmatningsrutan. 

Exempel: 4472 

De två senare sätten beskrivs i separata kapitel nedan. 
De kräver naturligtvis att du skapade medlemsregistret 
när du startade Ruter. 

 

Det går alldeles utmärkt att blanda spelare 
som är med i medlemsregistret med spelare 
som inte är det. 

Det går också att lägga till ”egna” spelare i 
registret. Dessa går under benämningen 
plusmedlemmar och beskrivs senare i detta 
dokument. 

 

Tävlingsmeny 

Knappen Tävlingsmeny, som du hittar uppe till vänster, 
gör att du kan titta på givar eller importera en 
givsamling, byta fönster till resultatinmatning, ändra 
egenskaper för tävlingen, och så vidare, inifrån 
namnmatningen. 

 

Blindpar 

Vilket par som är blindpar markeras i 
namninmatningen. Det kan göras på två sätt: 

1. Klicka på Namnmeny och välj Markera som 
blindpar. 

2. Mata in alla namnen. Lämna blindparet tomt. När 
du stänger namninmatning kommer du att få en 
fråga om du vill markera det tomma paret som 
blindpar. Detta gäller för övrigt även om du 
lämnar två par tomma. Ruter kan hantera fler än 
ett blindpar. 

 

Slumpmässig bordplacering 

Om du vill att paren, efter att alla har kommit, ska 
placeras vid borden i slumpmässig ordning kan du göra 
så här: 

1. Klicka på Namnmeny. 
2. Välj Slumpmässig bordsplacering. 

Paren kommer att placeras huller om buller, eventuellt 
med hänsyn till sittepar, flyttepar och tävlingsledare (se 
nedan). 

 

Sittepar, flyttepar och tävlingsledare 

Det finns möjlighet att liksom vid blindpar markera par 
som sittepar, flyttepar eller tävlingsledare. Effekten av 
dessa val är lite komplicerad och beskrivs i dokumentet 
Sittepar, flyttepar och tävlingsledare. 

 

Skriv ut startlista 

Klicka på Skriv ut. Välj Startlista i den vänstra listan. I 
den högra listan ser du de tillgängliga rapporterna. Välj 
en av dem och klicka på Skriv ut eller 
Förhandsgranska. 

På startlistorna finner du bland annat bordsplaceringen 
i rond 1. 

Mer utförliga instruktioner för utskrift finner du i 
dokumentet Skriv ut. 
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Sök namn 

Du söker ett namn genom att mata in några bokstäver i 
efternamnet, ett kommatecken, några bokstäver i 
förnamnet, och avslutar med att trycka på Enter. 
Beroende på hur många spelare i medlemsregistret som 
överensstämmer med det inmatade kan följande ske: 

En spelare Den spelaren väljs direkt på samma 
sätt som när du matade in ett 
medlemsnummer. 

Två eller 
flera spelare 

Spelarna visas i en lista och du kan 
välja en av dem. I listan visas 
medlemsnummer, namn, klubb och 
adress. Förhoppningsvis ska det 
räcka för att avgöra vilken spelare 
det är fråga om. 

Markören befinner sig i listan så du 
snabbt med hjälp av Pil ned kan gå 
till önskad spelare och trycka på 
Enter. 

Medlemmarna visas primärt i 
följande ordning och sekundärt i 
bokstavsordning: 

1. Plusmedlemmar 
2. Medlemmar i din klubb 
3. Medlemmar i ditt distrikt 
4. Övriga medlemmar 

Ingen spelare Du kommer till samma fönster som 
vid flera spelare med skillnaden att 
listan är tom. 

Markören befinner sig i 
inmatningsfältet så att du kan mata in 
ett nytt medlemsnummer eller söka 
efter en annan stavning på namnet. 

 

Mata in tre-fyra bokstäver i efternamnet och 
två-tre i förnamnet för att inte få så många 
spelare i listan att välja ur. Vid konstiga namn 
kan färre bokstäver räcka medan det vid 
vanliga namn kan behövas fler bokstäver. 

 

Mata in medlemsnummer 

När du matar in ett medlemsnummer ges namnet 
automatiskt. Samtliga medlemmar i Svensk Bridge har 
ett medlemsnummer som står på medlemskortet (gäller 
ej vissa gamla medlemskort). 

Detta inmatningssätt rekommenderas verkligen. Om 
spelarna görs medvetna om att det går mycket snabbare 
att mata in startlistor på det sättet tror jag att de kan 
lära sig medlemsnumret. I värsta fall får de ta upp 
plånboken och titta efter. 

 

Somliga medlemsnummer, de under 10000, 
inleds med en eller flera nollor så att 
medlemsnumret blir fem siffror långt. Dessa 
inledande nollor ska inte matas in. 

 

Plusmedlem 

Det går att lägga till spelare i medlemsregistret. Sådana 
spelare går under benämningen plusmedlemmar. 

Orsaken till benämningen är att de får ett automatiskt 
medlemsnummer med ett plustecken före. Plustecknet 
är en del av medlemsnumret och är till för att kunna 
skilja dessa medlemsnummer från de normala som 
kommer från Svensk Bridge. 

 

Inmatning av ett plusmedlemsnummer i 
startlistan sker snabbast genom att först mata 
in numret (utan plustecken) och avsluta med 
plustangenten. Du kan jämföra det med 
inmatningen av Öst-Väst-resultat vid 
resultatinmatning. 

Ur Ruters perspektiv är det ingen skillnad mellan 
plusmedlemmar och vanliga medlemmar vilket gör att 
så fort medlemsregistret är inblandat spelar det ingen 
roll om det är fråga om en vanlig medlem eller en 
plusmedlem. Ett exempel på detta är poängserie där du 
inte behöver vara medlem i Svensk Bridge för att 
kunna delta i poängserien. Det enda undantaget är att 
plusmedlemmar av förklarliga skäl inte får 
mästarpoäng. 

 

Lägg till en spelare i medlemsregistret 

Om du söker efter ett namn i medlemsregistret som 
Ruter inte hittar får du upp ett nytt fönster på skärmen 
(se Sök namn ovan). Här går det att lägga till spelaren 
genom att klicka på Ny. När du har fyllt i för- och 
efternamn och klickat på OK får du se vilket 
plusmedlemsnummer spelaren har fått.  
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Du får troligen upp ett meddelande på 
skärmen med lite information. Om du inte vill 
läsa detta meddelande nästa gång du lägger 
till en spelare kan du kryssa i kryssrutan 
längst ned i fönstret. 

Efter att du har stängt meddelandet är du tillbaka i 
samma fönster som nyss med den nya plusmedlemmen 
som enda markerade spelare i listan. Klicka på OK för 
att flytta in spelaren i startlistan. 

 

Du kan när som helst lägga till spelare genom 
att klicka på Sök spelare som du hittar uppe 
till höger i de flesta fönster. Därifrån kan du 
klicka på Ny och fortsätta enligt ovan. 

 

Plusmedlem i flera klubbar 

Plusmedlemsnumret är ett nummer som endast 
fungerar på den klubben där spelaren har lagts till i 
medlemsregistret. Spelare kan vara plusmedlemmar i 
flera klubbar men kommer då att ha olika 
plusmedlemsnummer. Detta beror på att Ruter själv 
genererar plusmedlemsnumren och att det inte går att 
ta med sig dessa från en klubb till en annan. 

 

Status på personer i medlemsregistret 

Personer i medlemsregistret kan ha olika status: 

Aktiv Detta är den normala statusen. Den har 
inget att göra med betald årsavgiften. 

Ej aktiv Medlemmar som ingen ”vill veta av” 
anses vara ej aktiva. Det är personer 
som en gång har varit medlem men 
som nu inte hör till någon klubb. 

Borttagen Denna status gäller spelare som har 
tagits bort ur det centrala registret hos 
Svensk Bridge. Det kan vara fråga om 
dubbelregistreringar, personer som inte 
vill vara med i registret, eller avlidna 
personer. 

Varje gång du väljer en spelare som är ej aktiv får du 
en fråga där du ska bekräfta att du verkligen vill välja 
spelaren. 

 

 

Normal partner 

Somliga spelare spelar alltid med varandra. Då kan det 
vara bekvämt att när du matar in den ena spelaren får 
du den andra automatiskt. Förutsättningen för att detta 
ska fungera är att båda spelarna finns i 
medlemsregistret. 

 

Normal partner är enkelriktat. Det innebär att 
spelare 1 kan ha spelare 2 som normal partner 
medan spelare 2 inte har någon normal 
partner eller har någon annan spelare som 
normal partner. Steg 4 nedan är en 
kontrollfråga där du får ange om 
partnerskapet ska fungera åt båda håll. 

Gör så här för att markera en spelare som normal 
partner till en annan spelare: 

1. Klicka på Sök spelare. Ange medlemsnummer 
eller sök efter ett namn. 

2. När en spelare har hittats visas ett fönster med ett 
antal flikar upp. Välj fliken Normal partner. 

3. Klicka på Välj partner. Ange medlemsnummer 
eller sök efter ett namn. 

4. Bekräfta därefter om du vill att partnerskapet ska 
fungera åt andra hållet också.  

 

Sorteringsordning mellan spelarna i paret 

Det finns två sätt att automatiskt sortera namnen vid 
namninmatning: 

• Mixed-tävling, dvs placera automatiskt damen 
först i paret 

• Sortera namnen i paret i alfabetisk ordning 

Båda inställningarna hittar du via Tävlingsmeny-
Egenskaper...-Mata in namn och resultat. De fungerar 
endast om du matar in namnen via namnregistret. 

Om du kryssar i båda alternativen tar Mixed-
alternativet överhanden. Även när du använder Normal 
partner kommer ovanstående att fungera. 
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Mata in namn på olika ledder 

Det går att mata in namn på olika ledder vilket också 
innebär att olika information visas. Klicka på någon av 
knapparna: 

• Bord 
• Par 
• Spelare 
• Gruppindelning 

Välj därefter något av underalternativen: 

• Bord 
• Bord 

• Par 
• Par 
• Poäng (extra poäng och transport) * 
• Extra information 
• Gruppindelning 

• Spelare 
• Medlemsnummer, namn och klubb * 
• Laginformation 

• Gruppindelning 
• Detaljer 
• Medel 
• Kvadratroten av produkterna 
• Sortera 

• Grupp och bord 
• Hcp 

* Ruter har stöd för att mata in handikapp. Detta 
handikapp kan antingen matas in per par eller per 
spelare. Beroende på om ett handikappsystem har valts 
eller ej hamnar inmatningen under Spelare eller Par. 

Paren och spelarna visas alltid i bordsordning. 

Via Par-Extra information kan du förutom namnen 
mata in extra information för paren som sedan kommer 
att skrivas ut på rapporterna (se nedan). 

Via Par-Poäng (extra poäng och transport) kan du 
förutom namnen mata in extra poäng, transport 
respektive handikapp (se nedan). 

Via Spelare-Medlemsnummer, namn och klubb kan du 
mata in klubbtillhörighet och lag. Om du använder 
medlemsregistret får du klubben automatiskt. Spelare-
Laginformation används vid överföring till poängserie 
ifall du räknar IMP över fältet vid t ex Allsvenskan 
eller SM-lag. 

Tävling utan flyttschema 

Det går att beräkna en tävling utan flyttschema. Vid 
namninmatning är inte Bord tillgängligt som alternativ 
eftersom det inte finns någon koppling mellan borden 
och paren. Därför visas paren uppifrån och ned i den 
ordningen de matade in. 

Om du har satt tävlingen i förberedelseläge matas 
fortfarande spelarna i bordsordning eftersom Ruter 
ännu inte vet att du inte tänker använda något 
flyttschema. När du sedan stänger förberedelserna och 
väljer Inget flyttschema kommer paren numreras 
uppifrån och ned med par 1 och 2 vid bord 1, par 3 och 
4 vid bord 2, och så vidare. 

 

Ändra parnummer 

Du kan alltid ändra parnummer om du vill. Klicka på 
önskat parnummer och mata in det korrekta. Om du 
byter från parnummer 8 till 10 kommer parnummer 10 
ändras till 8. Eventuellt inmatade resultat ”följer med”, 
dvs parnumren ändras där också. 

Du kan inte ändra parnummer när tävlingen är i 
förberedelseläge utan först när du har stängt 
förberedelserna. Om du skulle ändra parnummer och 
sedan ångra förberedelserna kommer dina ändringar att 
tas bort. 

Notera att det endast är parnumren du ändrar, inte var 
de sitter. Det innebär att bara för att du ändrar från 
parnummer 4 till 2 så byter inte paren plats.  
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Förbered tävling 

Om du har satt tävlingen i förberedelseläge vet inte 
Ruter hur många par eller bord som ingår i tävlingen. 

Inmatningen sker uppifrån och ned i bordsordning. Det 
sista bordet i listan har inget bordsnummer. Så fort du 
matar in en spelare vid det bordet får bordet 
automatiskt första lediga bordsnummer. 

 

Mata in extra information 

Extra information kan matas in via Par-Extra 
information. Inmatad information skrivs ut på alla 
rapporter och på internet. Exempel på sådan 
information är markering för junior, mixed, eller annat. 

Ytterligare ett användningsområde kan vara att 
komplettera slutresultatet med manuellt inmatade 
mästarpoäng. Eftersom Ruter inte kan beräkna 
mästarpoäng skriver en del tävlingsledare dessa på 
rapporten med en vanlig penna. I stället för att göra på 
det sättet går det att mata in i Ruter för senare utskrift. 

I grundutförande har de fem kolumnerna ingen rubrik. 
Om du vill använda rubriker klickar du på 
Tävlingsmeny, väljer Egenskaper… och klickar på 
fliken Mata in namn. Där matar du in önskade rubriker 
för de fem kolumnerna och klickar på OK. Dessa 
rubriker visas både vid namninmatning och utskrift. 

 

Mata in extra poäng, transport samt 
handikapp 

Extra poäng respektive transport är poäng som tas med 
från en annan tävling, till exempel poäng från första 
omgången i ett klubbmästerskap. Skillnaden mellan de 
två är att vid rapportering till bridgeförbundet ingår 
extra poäng i resultatet medan transport inte gör det. 

Dessa poängtyper matas in via Par-Poäng (extra 
poäng och transport). Nu finns tre kolumner där du 
kan mata in extra poäng, transport respektive 
handikapp. Poängen i alla tre kolumnerna läggs till 
parets totala poäng. 

Vid beräkning av handikapptävling kan det vara så att 
handikappkolumnen nås via Spelare. Läs mer om detta 
i dokumentet Handikapp. 

Det finns ytterligare ett sätt att hantera transport mellan 
två omgångar som ska summeras ihop. Detta kan du 
läsa mer om i dokumentet Flera omgångar. 

Gruppindelning 

I namninmatningsfönstret finns knappen 
Gruppindelning. Den ger möjligheten att skapa en lista 
av spelare utan att veta hur många grupper det kommer 
att bli. Baserat på anmälningarna och manuella grupp- 
och bordstilldelningen kan du senare placera ut paren. 

Läs mer om detta i dokumentet Gruppindelning. 

 

Kontrollera om spelarna har betalt 
medlemsavgiften 

Om du har matat in namnen i tävlingen kan du skriva 
ut startlistan Namnordning, betalt till SBF som 
innehåller information om senaste betalningsår. Om du 
endast är intresserad av enstaka medlemmar i 
medlemsregistret kan du göra så här: 

1. Klicka på Sök spelare. Ange medlemsnummer 
eller sök efter ett namn. 

2. När en spelare har hittats visas ett fönster med ett 
antal flikar upp. Välj fliken Annat. Där finner du 
övrig information om personen, bland annat vilket 
år hon har betalt. 

 

Kom ihåg att medlemsregistret inte 
uppdateras automatiskt utan det är något du 
måste göra själv. I dokumentet 
Medlemsregister finns instruktioner för detta. 

 

Leta efter namn i startlistan 

Knappen Sök spelare uppe i högra hörnet har hittills 
använts för att leta efter spelare i medlemsregistret. Nu 
har knappen utökats med följande funktionalitet: 

Klicka på Sök spelare. Det finns nu en kryssruta med 
namnet Sök endast i startlistan (i stället för i 
medlemsregistret). När du kryssar för den sker 
sökningen i startlistan och inte i medlemsregistret. Till 
skillnad från sökning i medlemsregistret är det 
fritextsökning som gäller. Du kan söka efter helt namn, 
efternamn, förnamn eller delar av respektive. 

 


