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Matain namn

Detta ar ett dokument som flera av de 6vriga
dokumenten refererar till. Vid referensen finns
beskrivet exakt hur du kommer till namninmatningen.

M éanga berakningsprogram fokuserar pa parnummer

na&r namnen ska matasin. S &r inte fallet i Ruter utan
dér matas bordsplaceringen in per bord for forsta
ronden. Vid varje bord matas Nord, Syd, Ost och Vast
ini den ordningen. Parnummer delas ut nér flyttschema
vdljs.

Fyra spelare matas in per bord. Du kan matain namn
pafoljande sitt:
Mata in namn Mata in namnet rakt upp och ned
och tryck p& Enter.

Exempel: Tomas Brenning

Matain delar av namnet och
tryck pa Enter. Om fler anen
spelare har namn som
Overensstdmmer vid det inmatade
far du vaja spelare ur en lista

S6k namn

Exempel: breto

Mata in medlemsnummer och
tryck pa Enter. Namnet for
spelaren med det medlemsnumret
visasi inmatningsrutan.

Matain
medlemsnummer

Exempel: 4472

De tva senare sitten beskrivs i separata kapitel nedan.
De kréver naturligtvis att du skapade medlemsregistret
nér du startade Ruter.

Det gér aldeles utmarkt att blanda spelare
som & med i medlemsregistret med spelare
som inte &r det.
@ Det gér ocksa att laggatill "egna’ spelarei
registret. Dessa gér under bendamningen
plusmedlemmar och beskrivs senare i detta
dokument.

Tavlingsmeny

Knappen Tavlingsmeny, som du hittar uppe till vanster,
gor att du kan titta pa givar eller importeraen
givsamling, bytafonster till resultatinmatning, andra
egenskaper for tavlingen, och sdvidare, inifran
namnmatningen.

Blindpar

Vilket par som &r blindpar markerasi
namninmatningen. Det kan goras pa tva stt:

1. KlickapaNamnmeny och véj Markera som
blindpar.

2. Matain alanamnen. Lamna blindparet tomt. Nar
du stdnger namninmatning kommer du att faen
fréga om du vill markera det tomma paret som
blindpar. Detta géller for dvrigt &ven om du
lamnar tva par tomma. Ruter kan hantera fler &n
ett blindpar.

Slumpmassig bor dplacering

Om du vill att paren, efter att alla har kommit, ska
placeras vid borden i lumpméssig ordning kan du gora
sahér:

1. Klickapa Namnmeny.
2. Vaj Sumpméassig bordsplacering.

Paren kommer att placeras huller om buller, eventuel It
med hansyn till sittepar, flyttepar och tévlingsedare (se
nedan).

Sittepar, flyttepar och tavlingsedare

Det finns majlighet att liksom vid blindpar markera par
som sittepar, flyttepar eller tavlingsedare. Effekten av
dessaval & lite komplicerad och beskrivsi dokumentet
Sttepar, flyttepar och tavlingsledare.

Skriv ut startlista

Klicka pa Skriv ut. Vaj Sartlista i den vanstra listan. |
den hogralistan ser du de tillgéngliga rapporterna. Valj
en av dem och klicka pa Skriv ut eller
Foérhandsgranska.

Pa startlistorna finner du bland annat bordsplaceringen
i rond 1.

Mer utforligainstruktioner for utskrift finner du i
dokumentet Skriv ut.
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Matain namn

So6k namn

Du soker ett namn genom att mata in nagra bokstaver i
efternamnet, ett kommatecken, ndgra bokstaver i
fornamnet, och avslutar med att trycka pa Enter.
Beroende pa hur ménga spelare i medlemsregistret som
Overensstammer med det inmatade kan foljande ske:

Den spelaren véljs direkt pd samma
sétt som nér du matade in ett
medlemsnummer.

En spelare

Tvaeller
fleraspelare

Spelarnavisasi en lista och du kan
véjaen av dem. | listan visas
medlemsnummer, namn, klubb och
adress. Forhoppningsvis ska det
racka for att avgora vilken spelare
det &r frAgaom.

Markoren befinner sigi listan sddu
snabbt med hjdp av Pil ned kan ga
till 6nskad spelare och trycka pa
Enter.

Medlemmarna visas primart i
foljande ordning och sekundért i
bokstavsordning:

Plusmedlemmar
Medlemmar i din klubb
Medlemmar i ditt distrikt
Ovriga medlemmar

PN

Du kommer till samma fonster som
vid flera spelare med skillnaden att
listan &r tom.

Ingen spelare

Markoren befinner sig i
inmatningsfaltet sa att du kan matain
ett nytt medlemsnummer eller soka
efter en annan stavning pa namnet.

Matain tre-fyra bokstaver i efternamnet och
tvé-trei fornamnet for att inte f& s manga
spelarei listan att valjaur. Vid konstiga namn
kan farre bokstéver récka medan det vid
vanliga namn kan behdvas fler bokstéver.

Mata in medlemsnummer

Né&r du matar in ett medlemsnummer ges namnet
automatiskt. Samtliga medlemmar i Svensk Bridge har
ett medlemsnummer som star pa medlemskortet (géller
g vissa gamla medlemskort).

Detta inmatningssétt rekommenderas verkligen. Om
spelarna gors medvetna om att det gar mycket snabbare
att matain startlistor pa det sittet tror jag att de kan
larasig medlemsnumret. | varstafall far de ta upp
planboken och titta efter.

Somliga medlemsnummer, de under 10000,

inleds med en eller fleranollor sa att

medlemsnumret blir fem siffror [angt. Dessa
inledande nollor skainte matasin.

Plusmedlem

Det gar att laggatill spelare i medlemsregistret. Sédana
spelare gar under benamningen plusmediemmar.

Orsaken till benamningen &r att de far ett automatiskt
medlemsnummer med ett plustecken fore. Plustecknet
ar en del av medlemsnumret och &r till for att kunna
skilja dessa medlemsnummer frén de normala som
kommer fran Svensk Bridge.
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Ur Ruters perspektiv & det ingen skillnad mellan
plusmedlemmar och vanliga medlemmar vilket gor att
safort medlemsregistret & inblandat spelar det ingen
roll om det & frdga om en vanlig mediem eller en
plusmediem. Ett exempel pé detta & poangserie dar du
inte behdver varamedlem i Svensk Bridge for att
kunna deltai podngserien. Det enda undantaget ar att
plusmedlemmar av forklarliga skd inte far
mastarpoang.

Inmatning av ett plusmedlemsnummer i
startlistan sker snabbast genom att férst mata
in numret (utan plustecken) och avsluta med
plustangenten. Du kan jamfdra det med
inmatningen av Ost-V &st-resultat vid
resultatinmatning.

L &gg till en spelarei medlemsregistret

Om du soker efter ett namn i medlemsregistret som
Ruter inte hittar far du upp ett nytt fonster pa skarmen
(se Sok namn ovan). Har gér det att |aggatill spelaren
genom att klicka pd Ny. N&r du har fyllt i for- och
efternamn och klickat p& OK fér du se vilket
plusmedlemsnummer spelaren har fétt.
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Matain namn

Du far troligen upp ett meddelande pa
skérmen med lite information. Om du inte vill
|3sa detta meddel ande nasta gang du lagger
till en spelare kan du kryssai kryssrutan
léngst ned i fonstret.

£

Efter att du har sténgt meddelandet &r du tillbakai
samma fonster som nyss med den nya plusmedlemmen
som enda markerade spelarei listan. Klickapa OK for
att flyttain spelareni startlistan.
Du kan nér som helst l&aggatill spelare genom
att klicka pa Sok spelare som du hittar uppe
till hoger i de flesta fonster. Darifrén kan du
klicka pa Ny och fortsitta enligt ovan.

Plusmedlem i flera klubbar

Plusmedlemsnumret &r ett nummer som endast
fungerar pa den klubben dar spelaren har lagtstill i
medlemsregistret. Spelare kan vara plusmedlemmar i
flera klubbar men kommer daatt haolika
plusmedlemsnummer. Detta beror pa att Ruter §av
genererar plusmedlemsnumren och att det inte gar att
ta med sig dessa fran en klubb till en annan.

Status pa personer i medlemsr egistret

Personer i medlemsregistret kan ha olika status:

Detta & den normala statusen. Den har
inget att gbra med betald arsavgiften.

Aktiv

Ej aktiv Medlemmar som ingen "vill veta av”
ansesvara g aktiva. Det & personer
som en gang har varit medlem men
som nu inte hor till négon klubb.
Borttagen  Denna status géller spelare som har
tagits bort ur det centralaregistret hos
Svensk Bridge. Det kan varafrdgaom
dubbelregistreringar, personer som inte
vill varamed i registret, eller avlidna
personer.

Varje gang du véljer en spelare som &r g aktiv far du
en fréga dar du ska bekréafta att du verkligen vill vélja
spelaren.

Nor mal partner

Somliga spelare spelar altid med varandra. Da kan det
vara bekvamt att nar du matar in den ena spelaren far
du den andra automatiskt. Forutséttningen for att detta
skafungera &r att bada spelarnafinnsi
medlemsregistret.

Normal partner & enkelriktat. Det innebar att
spelare 1 kan ha spelare 2 som normal partner
medan spelare 2 inte har ndgon normal
partner eller har ndgon annan spelare som
normal partner. Steg 4 nedan &r en
kontrollfréga dar du far ange om
partnerskapet ska fungera t bada hall.
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GOr sa hér for att markera en spelare som normal
partner till en annan spelare:

1. Klickapa Sok spelare. Ange medlemsnummer
eller sk efter ett namn.

2. Nér en spelare har hittats visas ett fonster med ett
antal flikar upp. V@] fliken Normal partner.

3. Klickapa Valj partner. Ange medlemsnummer
eller sk efter ett namn.

4. Bekréftadarefter om du vill att partnerskapet ska
fungera & andra héllet ocksa

Sorteringsordning mellan spelarnai paret

Det finns tva sitt att automatiskt sortera namnen vid
namninmatning:

Mixed-tavling, dvs placera automatiskt damen
forst i paret
Sorteranamnen i paret i alfabetisk ordning

BédainstalIningarna hittar du via Tavlingsmeny-
Egenskaper...-Mata in namn och resultat. De fungerar
endast om du matar in namnen via namnregistret.

Om du kryssar i bada alternativen tar Mixed-
alternativet Gverhanden. Aven nér du anvander Normal
partner kommer ovanstaende att fungera.
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Matain namn

Mata in namn pa olika ledder

Det gér att matain namn pa olika ledder vilket ocksa
innebér att olika information visas. Klicka pa nagon av
knapparna:

Bord

Par

Soelare
Gruppindelning

Vlj darefter ndgot av underalternativen:

Bord
Bord

Par
Par
Poéang (extra poang och transport) *
Extra information
Gruppindelning

Soelare
Medlemsnummer, namn och klubb *
Laginformation

Gruppindelning
- Detaljer
Medel
Kvadratroten av produkterna
Sortera
Grupp och bord
Hcp

* Ruter har stdd for att mata in handikapp. Detta
handikapp kan antingen matas in per par eller per
spelare. Beroende pd om ett handikappsystem har valts
eller g hamnar inmatningen under Spelare eller Par.

Paren och spelarna visas altid i bordsordning.

ViaPar-Extra information kan du férutom namnen
matain extrainformation fér paren som sedan kommer
att skrivas ut pa rapporterna (se nedan).

Via Par-Poang (extra poang och transport) kan du
férutom namnen mata in extra poéng, transport
respektive handikapp (se nedan).

Via Spelare-Medlemsnummer, namn och klubb kan du
matain klubbtillhdrighet och lag. Om du anvénder
medlemsregistret far du klubben automatiskt. Spelare-
Laginformation anvénds vid dverforing till poangserie
ifall du réknar IMP over féltet vid t ex Allsvenskan
eller SM-lag.

Tavling utan flyttschema

Det gér att berdkna en tavling utan flyttschema. Vid
namninmatning & inte Bord tillgangligt som alternativ
eftersom det inte finns nagon koppling mellan borden
och paren. Darfor visas paren uppifran och ned i den
ordningen de matade in.

Om du har satt tévlingen i forberedel seldge matas
fortfarande spelarnai bordsordning eftersom Ruter
annu inte vet att du inte tanker anvanda négot
flyttschema. Nér du sedan sténger férberedel serna och
védljer Inget flyttschema kommer paren numreras
uppifrén och ned med par 1 och 2 vid bord 1, par 3 och
4 vid bord 2, och savidare.

Andra par nummer

Du kan dltid andra parnummer om du vill. Klicka pa
Onskat parnummer och matain det korrekta. Om du
byter fran parnummer 8 till 10 kommer parnummer 10
andrastill 8. Eventuellt inmatade resultat "foljer med”,
dvs parnumren andras dar ocksa.

Du kan inte andra parnummer nér tavlingen &r i
forberedel sel &ge utan forst nér du har stangt
forberedelserna. Om du skulle &ndra parnummer och
sedan angra forberedel serna kommer dina dndringar att
tas bort.

Notera att det endast & parnumren du andrar, inte var
de sitter. Det innebér att barafor att du andrar fran
parnummer 4 till 2 s byter inte paren plats.
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Matain namn

Forbered tavling

Om du har satt tAvlingen i forberedel selége vet inte
Ruter hur manga par €ller bord somingdr i tavlingen.

Inmatningen sker uppifran och ned i bordsordning. Det
sistabordet i listan har inget bordsnummer. Safort du
matar in en spelare vid det bordet far bordet
automatiskt forsta lediga bordsnummer.

Matain extrainfor mation

Extrainformation kan matas in via Par-Extra
information. Inmatad information skrivs ut paalla
rapporter och painternet. Exempel pa sadan
information & markering for junior, mixed, eller annat.

Ytterligare ett anvandningsomréde kan vara att

kompl ettera s utresultatet med manuellt inmatade
méstarpoang. Eftersom Ruter inte kan berékna
mastarpoang skriver en del tavlingsledare dessa pa
rapporten med en vanlig penna. | stéllet for att gora pa
det sittet gér det att matain i Ruter for senare utskrift.

| grundutférande har de fem kolumnernaiingen rubrik.
Om du vill anvanda rubriker klickar du pa
Tavlingsmeny, véljer Egenskaper ... och klickar pa
fliken Mata in namn. D& matar du in 6nskade rubriker
for de fem kolumnerna och klickar pA OK. Dessa
rubriker visas bade vid namninmatning och utskrift.

Matain extra poang, transport samt
handikapp

Extra poang respektive transport & poéng som tas med
frén en annan tavling, till exempel poéng fran forsta
omgangen i ett klubbmasterskap. Skillnaden mellan de
tva &r att vid rapportering till bridgeforbundet ingar
extrapodng i resultatet medan transport inte gor det.

Dessa poéngtyper matasin via Par-Poang (extra
poang och transport). Nu finns tre kolumner dér du
kan matain extra poang, transport respektive
handikapp. Poangen i allatre kolumnernaléggstill
parets totala poang.

Vid berakning av handikapptavling kan det vara s att
handikappkolumnen nas via Spelare. L&s mer om detta
i dokumentet Handikapp.

Det finns ytterligare ett sétt att hantera transport mellan
tva omgangar som ska summeras ihop. Detta kan du
|&samer om i dokumentet Flera omgangar.

Gruppindelning

I namninmatningsfonstret finns knappen
Gruppindelning. Den ger mdjligheten att skapaen lista
av spelare utan att veta hur manga grupper det kommer
att bli. Baserat pd anmal ningarna och manuella grupp-
och bordstilldelningen kan du senare placera ut paren.

Las mer om dettai dokumentet Gruppindelning.

Kontrollera om spelarna har betalt
medlemsavgiften

Om du har matat in namnen i tévlingen kan du skriva
ut startlistan Namnordning, betalt till SBF som
innehdller information om senaste betalningsar. Om du
endast & intresserad av enstaka medlemmar i
medlemsregistret kan du gora s har:

1. Klickapa Sok spelare. Ange medlemsnummer
eller sk efter ett namn.

2. Né&r en spelare har hittats visas ett fonster med ett
antal flikar upp. Véj fliken Annat. D& finner du
Ovrig information om personen, bland annat vilket
& hon har betalt.

Kom ihag att medlemsregistret inte
uppdateras automatiskt utan det &r nagot du
maste goragav. | dokumentet

Medlemsregister finns instruktioner for detta.

Leta efter namn i startlistan

Knappen Sok spelare uppe i hdgra hdrnet har hittills
anvants for att leta efter spelarei medlemsregistret. Nu
har knappen uttkats med foljande funktionalitet:

Klicka pa Sok spelare. Det finns nu en kryssruta med
namnet SOk endast i startlistan (i stéllet for i
medlemsregistret). Nér du kryssar fér den sker
sokningen i startlistan och inte i medlemsregistret. Till
skillnad frén sbkning i medlemsregistret &r det
fritextsokning som géller. Du kan soka efter helt namn,
efternamn, fornamn eller delar av respektive.
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